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	2.3.2                          Skjema for avviksmelding


	Melding fra (navn/enhet)
	Melding til (nærmeste leder)
	Verneombud

	
	
	


	Avviksmelding gitt (dato)
	        
	Avviksmelding mottatt (dato)
	


	Når ble forholdet  oppdaget (dato)
	

	Samme avvik meldt tidligere muntlig (dato)
	

	Samme avvik meldt tidligere skriftlig (dato)
	

	Tilsvarende avvik meldt tidligere (JA/NEI, event. dato)
	


	Hvilke prosedyrer/bestemmelser er avveket:

	

	Konkret beskrivelse av avviksforholdet:

	

	Forslag til tiltak for å hindre gjentakelse

	

	Kopi sendt etatsleder:                                                                Dato:

Kopi sendt hovedverneombud:                                                  Dato:

Kopi sendt verneombud:                                                            Dato:

Kopi sendt personalrådgiver, personalavdelingen:                    Dato:  

Kopi sendt ansvarlig for miljøoppfølging (ytre miljø)              Dato: 

	Sted/dato:                                                           Ansvarlig linjeleder:

                                                                                                                                   Sign.                                         
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	Skjema for tilbakemelding av iverksatte tiltak

Sendes så snart forholdet er utbedret. Melding om status for avviket skal uansett sendes senest innen 1 år


	Kvittering for iverksatte tiltak i forbindelse med  avviksmelding

fra ……………………………………,  dato ………………

	Prosedyrer/bestemmelser som var fraveket:



	Følgende tiltak er iverksatt:



	Dato for iverksatte tiltak:


	Kopi sendt etatsleder                                                    Dato:

Kopi sendt hovedverneombud                                      Dato:

Kopi sendt verneleder                                                   Dato:

Kopi sendt personalrådgiver, personalavdelingen        Dato:

Kopi sendt ansvarlig for miljøoppfølging (ytre miljø) Dato:

	Sted/dato:                                                        Ansvarlig linjeleder:

                                                                                                                            Sign.


